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1 MEP24Plan-APP iOS

mep24web.de

30311EGQ

Miiller

Merken?

Anmelden

<
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V.2.5.0

Starten Sie die MEP24Plan-App und melden Sie sich mit Ihrem Benutzerzugang an.

Es handelt sich hierbei um dieselben Zugangsdaten, die Sie auch zum Hauptprogramm verwenden.

Zusétzlich benétigen Sie die MEP24-Kundennummer lhres Arbeitgebers.
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1.1  Aufbau und Navigation

Fertig Einstellungen

VORAUSWAHL
Markt Apotheke
EINSTELLUNGEN
Von

Bis

Intervall

Zeitbalken

Markt Apotheke

" m ‘ Fr., 21.06.2024 | Q

Apotheker »,
Bohm, Gertrude
07:00 - 15:00 SST @ MAR / 01 Handverkauf

Brams, Heidi
08:00 - 17:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf

Braun, Peter
08:00 - 17:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf

Fischer, Wilfried
08:30 - 12:30 ARB @ MAR / 01 Handverkauf
12:30 - 18:30 ARB @ MAR / 01 Handverkauf

Goldman, Franziska
08:00 - 17:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf

Grande, Luisa
08:00 - 18:00 ARB @ MAR [ 01 Handverkauf

Meyer, Stefan
08:00 - 17:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf

PTA

Kénig, Ludmilla
08:30 - 12:30 KOS @ MAR / 01 Handverkauf

Wiesner, Luci
08:30 - 12:30 ARB @ MAR / 01 Handverkauf A

PKA ‘

@ e

Planer Konten Berichte ziB Meh

Hier wahlen Sie ein Datum aus.

Vorauswahl: Auswahl der Filiale/Abteilung.
Von: Hier legen Sie die Startzeit fest.

Bis: Hier legen Sie die Endzeit fest.

-
MEP24 web

MEP24 Software GmbH

V.2.5.0
Heute Fertig
21, Juni 2024
Mehr Bearbeiten

ﬁ Kennwort

Q) Abmelden

‘ Uber...

Intervall: Die Einstellungen fir das Intervall beziehen sich zum einen
auf die Bedarfsanalyse und zum anderen auf die Anzeige der

Zeiteinheiten.

Zeitbalken: Darstellungen der Tatigkeiten und Einsatzorte.

Info: Mit dem Zusatzmodul "Zeit im Blick" (kostenpflichtig) kbnnen tber den Button ZiB, z.B. lhre

Boten von unterwegs die Arbeitszeiten erfassen.
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1.2 Planer
Hochformat
Markt Apotheke
M Fr., 21.06.2024 Q
Apotheker

Béhm, Gertrude

07:00 - 15:00 SST @ MAR / 01 Handverkauf
Brams, Heidi

08:00 - 17:00 ARB @ MAR [ 01 Handverkauf
Braun, Peter

08:00 - 17:00 ARB @ MAR | 01 Handverkauf
Fischer, Wilfried Querformat
-?28;‘33:‘ m Mi., 03.07.2024 @ Markt Apotheke - - |
Goldd Tatigkeit

08:0 Apotheker

Brams
Heidi

Granc
08:0 Braun : .
Meye Peter Einsatzort

() Fischer
08:0 Wilfried

Franziska

Grands os0 oo

KénigLuisa .

08:3 Mever Fehlzeit
Stefan

Wiest

08:3

PTA

PTA
e om0 mm
PKA |Ludn

Ludmilla
Wiesner pRz20 a0
C

d ® Planer |||| Konten % Berichte ﬁ ZiB ses Mehr
v

Plane

Die Planeransicht dient in erster Linie der Ubersicht einer Woche oder eines Tages. Klicken Sie auf

den Button ,Planer um die Ubersicht zu 6ffnen.
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1.2.1 Plan bearbeiten
Markt Apotheke
m Fr., 21.06.2024
Apotheker (1]

Bohm, Gertrude

07:00 - 15:00 SST @ MAR | 01 Handverkauf
Brams, Heidi

08:00 - 17:00 ARB @ MAR [ 01 Handverkauf
Braun, Peter

08:°"
Fist
08:

Bohm, Gertrude am Mi., 03.07.2024

Q

Arbeitsplan bearbeiten |,

U4
’I
)
Abbrechen

12: )
col W Plan bearbeiten

08:

4o
& Fertig
4

} o’
2 BOHM‘ GERTRUDE AM 03/07/2024 ’

Gra
08:
Mey
08:

Fehlzeit zuweisen

Arbeitsplan zuweisen

PT.
Leeren Plan zuweisen

Abbrechen

= O

Berichte ZiB

Konten

Mehr

- ’ [12:00 - 18:00 ARB @ MAR | 01 Handverkauf ]I

ein weiterer Arbeitseinsatz...
0 LY

N\

Weitere Arbeitszeiten hinzufiigen

<
MEP24web
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V.2.5.0

< Zuriick Arbeitseinsatz

ARBEITSEINSATZ
Beginn
12:00

Ende
18:00

Tatigkeit
Arbeit

Abteilung
MAR | 01 Handverkauf

PAUSEN

eine weitere Pause... ﬂ

Arbeitseinsatz l6schen

:

< Zuriick Pause erstellen

Startzeit 18:00

Stopzeit 18105

Halten Sie einen Arbeitsplan eines Mitarbeiters gedriickt, um das Planungsmenu zu 6ffnen. Wahlen
Sie ,Plan bearbeiten um einen Plan zu bearbeiten.
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Plan bearbeiten:

Um einen bestehenden Arbeitsplan zu bearbeiten, klicken Sie den Arbeitsplan an. Nun kénnen Sie die
Arbeitszeiten, Tatigkeit, Abteilung und Pausen anpassen. Mit der Pfeiltaste (oben links) und ,Fertig®
kdnnen Sie den Vorgang speichern.

Weitere Zeiten hinzufiigen:

Wenn Sie auf ,ein weiterer Arbeitseinsatz...“ klicken, kénnen Sie weitere Zeiten, Tatigkeiten, Abteilung
und Pausen hinzufligen.

Loschen:

Klicken Sie auf ,Arbeitseinsatz I6schen®, um einen Arbeitsplan zu lI6schen.

1.2.2 Fehlzeit zuweisen

m Mi., 03.07.2024 @ Markt Apotheke Q

Brams, Heidi am Mi., 03.07.2024

Apotheker

Plan bearbeiten [ a0
Fehlzeit zuweisen JF
Arbeitsplan zuweisen  apprechen Fehlzeit wihlen
Krankheit
Leeren Plan zuweisen
Krankheit ohne
pTA Abbrechen Unbezahlter Urlaub

® Planer L -

L ) Urlaub

Halten Sie einen Arbeitsplan eines Mitarbeiters gedriickt, um das Planungsmenu zu 6ffnen. Wahlen
Sie ,Fehlzeit zuweisen®, um die Gewunschte in den Planer einzutragen.
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1.2.3 Arbeitsplan zuweisen

m Mi., 03.07.2024 @ Markt Apotheke Q
Brams, Heidi am Mi., 03.07.2024
Apotheker
35hn Plan bearbeiten [ sio0]
S m Abbrechen ' Arbeitsplan wahlen

o & |
Fehlzeit zuweisen

]
= Q Suchen

e Arbeitsplan zuweisen h
MEP24-Apotheken

“ 01:
q 08:00 - 16:00 ARB
|

Leeren Plan zuweisen

02:

Bra Abbrechen 08:00 - 16:00 ARB

@ Planer . -

0816:
08:00 - 12:30 ARB
13:15 - 16:00 ARB

Halten Sie einen Arbeitsplan eines Mitarbeiters gedriickt, um das Planungsmeni zu 6ffnen. Wéhlen
Sie ,Arbeitsplan zuweisen®, um einen Arbeitsplan einem Mitarbeiter zuzuweisen. Wahlen Sie den
gewlnschten Arbeitsplan aus der Liste aus.

1.2.4 Leeren Plan zuweisen

m Mi., 03.07.2024 @ Markt Apotheke

Brams, Heidi am Mi., 03.07.2024

Apotheker

Plan bearbeiten

Fehlzeit zuweisen

Q
[sio0]
ool
ool
Arbeitsplan zuweisen _

Leeren Plan zuweisen P

pTA Abbrechen
@ Planer sse Mehr

Halten Sie einen Arbeitsplan eines Mitarbeiters gedriickt, um das Planungsmeni zu 6ffnen. Wahlen
Sie ,Leeren Plan zuweisen®, um einen Plan zu l6schen.
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1.2.5 Anderung widerrufen
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m

Apotheker

Goldman, Franziska am Mi., 03.07.2024
Fidirpedipeiterl

Fehlzeit zuweisen

Arbeitsplan zuweisen

Leeren Plan zuweisen

Anderung widerrufen

a
)
o
o
o

PTA

@ Planer

Abbrechen

see Mehr

Halten Sie einen Arbeitsplan eines Mitarbeiters gedriickt, um das Planungsmenu zu 6ffnen. Wahlen
Sie ,Anderung widerrufen®, um einen Eintrag zu widerrufen.

Es wird dabei immer die zuletzt vorgenommene Anderung widerrufen. Wenn Sie also mehrere
Anderungen durchgefiihrt haben, miissen Sie den Vorgang mehrmals wiederholen.

Benutzerhandbuch zur Personaleinsatzplanung MEP24web der MEP24 Software GmbH

[9]



-
MEP24 web

MEP24 Software GmbH

1.3 Konten
4
Konten 4
-
Abteilungen Fertig \._/
MITARBEITER
Abteilungen  Mitarbeiter Ferti
- @7 MEP24-Apotheken < Abtellung 9
- 01 Markt Apotheke r Bohm, Gertrude 1
. g0 -
Ly 01 Handverkauf | (Brams, Heidi__ Konten
b 02Backeffice Braun, Peter
Deberle, Dirk BT
LS 03 Mutterschutz ’
Fischer Wilfried MAR / MAH [ Brams, Heidi
ischer, Wilfrie
W 02 Stadt-Apotheke '
Goldman, Franziska ZEITKONTO
L 01 Handverkauf !
o Aktuell 06h 456m
Grande, Luisa
L 02 Backoffice
I 03 Biiro Kénig, Ludmilla URLAUBSKONTO
Aktuell 18 Tage
f. g
W 03 Rosen Apotheke Meyer, Stefan
. n Ende 2024 18 Tage
Wiesner, Luci g
Ly 01Tara lesner, Lucl
Ende 2025 52 Tage
e \ b 02 Backoffice
l® | «!,I‘.ILI‘ <%nl @ W 04 Orchideen Apotheke EFHUANE WIEE
L 01 Tara

O W B o

Mit der Funktion ,Konten“ haben Sie die Moglichkeit, die Konten der Mitarbeiter einzusehen. Hierzu

klicken Sie auf ,Konten*.

Hier erhalten Sie Informationen zum Zeitkonto, Urlaubskonto und der geplanten Urlaube eines

Mitarbeiters.
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1.4 Berichte

Fehlzeiten-Ubersicht(kal)
Fehlzeiten-Ubersicht(tab)
Plan-Ist-Werte

Events

Rollierungen
Tagesarbeitszeiten

6 Wochen Dienstplan

Aktivitaten
Auswertung

Std.-Auswertung

© =

Berichte

ull

Zeitraum
ab KW. 34, 1 Woche(n)

Zusatzlich

Uhrzeit und Intervall
8:00 - 18:00, alle 1 Stunden

Wochentage
Mo., Di., Mi., Do., Fr., Sa.

Darstellung der Zeitbalken
Tatigkeit / Einsatzort

Gruppierung

Organisationsgruppe

Optional

Fehlzeiten nicht darstellen

@ Seitenumbruch
ZBl  (F |
© 3]

Berichte

Berichte
Planung { Berichte  WochenMEP(graf)
Notwendi
WochenMEP(graf) obwencld
Druck-Auswahl
WochenMEP(tab) 01 Neckarufer HV , 02 Back Office, 01 Apotheke am Ne...

Mitarbeiter nur am Einsatzort darst...

<
MEP24web
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Hier haben Sie die Mdglichkeit, alle Arten der Berichte zu erstellen. Wahlen Sie hierfir einen Bericht

aus und fuhren die gewiinschte Einstellung durch. Klicken Sie auf ,Erstellen®, um den Bericht zu

erstellen.

Fertig

WochenMEP

Q

WOCHEN-MEP

24. KW - 10.06.2024 bis 16.06.2024 - 01 Markt Apotheke / 01 Handverkauf

-
MEP24web

[ W-Summe | Montag, 10.06.2024 |  Dienstag . 11.062024 | _ Mittwoch, 12062024 | Donnerstag, 1306.2024 | Freltag, 14.062024 | Samslag, 15062024 |
Stunde 7 | 13 7 [ 13 7 | 13
[ )

Braun, P. o
Bohm, G. 08:30 - 08). 08:00 - 16:00 (BS) 08:00 - 18:00 (FOT) 108:30 - {8:30 (3]
Fischer, W. 0880 1230 (E03) 12:00-1E00{M] 0830- o

F. 1100- 1830 o330 {8 @ m-bﬂm 0800~ {0 ) cago- il m
Grande, L. o200 {§flo 51 oa:00- B0 (5) | oa0- {80 (51 oac0- o 5) 14:00 - {8:00 (51
Meyer, S. oscdl1520402) o830 ERE @) 00 il M oeodl] 1600 (02) oaso- o osco- {ilo
Kénig, L. IN080 - 1p:30 (10) 080 - 12:30 (10) 13:00 - 17: 0O 13:00 - 17 G0N 12:00 - NEON) (e
Wiesner, L \ 0830 - 12:30 (FS) BE20 - 1230 (FS) nunw'e:m(rs; BEA0 - 12:30 (75)
Deberle, D. 1100-18:30 (2) 08:30 - 3 08:00- m 0800 - m 08:00 - o @

th

Sie haben hier auch die Mdglichkeit, den Bericht auszudrucken, zu kopieren oder als E-Mail zu

L
versenden. Hierzu klicken Sie oben auf das Symbol u .
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1.5 Kennwort andern

SIM fehit 5 06:16 80% (©41) SIM fehit & 06:17 81% 4
Mehr Bearbeiten < Mehr
| B Kennwort l
(') Abmelden
‘ Uber...
Kennwort dndern
= ees = ese
Mehr Meh
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1.6 Uber...

Klicken Sie auf ,Mehr“ -> ,Uber...“, um die Version lhrer MEP24Plan-App in Erfahrung zu bringen.

1.7 ZB
Hier erhalten Sie einen Uberblick tiber die An- und Abwesenheit der Mitarbeiter. Dariiber hinaus,

haben Sie die Mdglichkeit sich mit einem Mitarbeiter direkt in Verbindung zu setzen.

< Mehr ZiB - Anwesenheit
AP3 [ HV [ Bernadette, Ackermann
Abwesend obwohl eingeplant

MAR / MAH / Brams, Heidi

Ist anwesend

MAR / MAH / Braun, Peter

Ist anwesend

Voraussetzungen: Um diese Funktionen zu nutzen, muss die ZiB-Lizenz eingespielt werden.

(Angebot erhalten Sie durch den Vertrieb)
Ansicht:

e Roter Streifen: Mitarbeiter ist Abwesend.

e Gruner Streifen: Mitarbeiter ist anwesend.

Ungeplante Mitarbeiter werden hier nicht aufgelistet.

E-Mail und Telefon

Sie haben die Mdéglichkeit direkt mit einem Mitarbeiter telefonisch in Verbindung zu setzen, oder eine
E-Mail zu versenden.

Benutzerhandbuch zur Personaleinsatzplanung MEP24web der MEP24 Software GmbH
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Mitarbeiter bearbeiten

Stamm Bemerkung Sozialauswahl Erweitert Status Ampelkonto  Benutzer
Nachname - Vorname *

Brams Heidi
Abkiirzung Geschlecht
BRH <keine Angabe> ~
Personalnummer SOZ\3\'\/61’3\6\1EH.I]QSH]V‘JI"EV
1013
Geburtstag StraBe
14.02.1990 X &
PLZ ort
Festnetz-Telefon Mobil-Telefon
———
0622(
eMail Import-Schliissel
@mep24sofiware.de
Sortierung *
Apotheker ~

Voraussetzungen: Hierfur muss bei dem entsprechenden Mitarbeiter eine giltige Telefonnummer

oder eine E-Mailadresse hinterlegt sein.

Pfad: Konfiguration -> Stammdaten -> Mitarbeiter (Wahlen Sie einen Mitarbeiter aus) -> Mitarbeiter

bearbeiten -> Stamm

Kontaktaufnahme: Klicken Sie zunachst den gewiinschten Mitarbeiter an. Anschlie3end wird Ihnen

die Telefonnummer bzw. die E-Mailadresse angezeigt.

< ZiB - Anwesenheit

Brams, Heidi
Markt Apotheke / 01 Handverkauf

Begann mit der Arbeit um 14:52 Uhr

Telefon

el m =

E-Mail

Mehr

Benutzerhandbuch zur Personaleinsatzplanung MEP24web der MEP24 Software GmbH
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2 MEP24Plan-APP Android

e MEP24plan

Server mep24web.de

Kunden-Nr DBAPO

Benutzer Admin
Passwort QOO “
[+ Merken
Anmelden

Starten Sie die MEP24Plan-App und melden Sie sich mit Ihrem Benutzerzugang an.

Es handelt sich hierbei um dieselben Zugangsdaten, die Sie auch fur das Hauptprogramm verwenden.
Zusétzlich benétigen Sie Ihre Kundennummer. Diese finden Sie auf Ihren Rechnungen sowie oben

links im Hauptprogramm.
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2.1  Aufbau und Navigation

Tag wéhlen
&+
18 Juli 2023
19 Aug. | .2024
20 Sept. 2025
Abbrechen 0K

Benutzerhandbuch zur Personaleinsatzplanung MEP24web der MEP24 Software GmbH

€& veP24plan

- =
— PLANER BERICHTE KONT

Mi., 19.06.2024 @ MAR
APOTHEKER
Brams, Heidi
08:00 - 17:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf
Fischer, Wilfried
frei
Grande, Luisa
08:00 - 12:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf
Miiller, Franz

frei
PTA

Kénig, Ludmilla

08:30 - 12:30 KOS @ MAR / 01 Handverkauf
Wiesner, Luci

08:30 - 12:30 ARB @ MAR / 02 Backoffice
PKA

Deberle, Dirk

14:30 - 18:30 ARB @ MAR / 02 Backoffice
Germans, Antonio

14:00 - 22:00 ARB @ MAR / 02 Backoffice
HEIMVERSORGUNG

Braun, Peter

08:30 - 12:30 ARB @ MAR / 01 Handverkauf
Bohm, Gertrude

12:00 - 18:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf

Hier wahlen Sie das gewiinschte Datum aus.

Von: Hier legen Sie die Startzeit fest.

Bis: Hier legen Sie die Endzeit fest.

4

o

MEP24 web

MEP24 Software GmbH

| | &S { MEP24plan
_--_—-I. O .‘ a

VON
07:00

BIS
20:00

INTERVALL

30 Minuten

VORAUSWAHL
Markt Apotheke

ZEITBALKEN

Tatigkeit / Einsatzort

Intervall: Die Einstellungen fir das Intervall beziehen sich zum einen
auf die Bedarfsanalyse und zum anderen auf die Anzeige der

Zeiteinheiten.

Vorauswahl: Auswahl der Filiale/Abteilung.

Zeitbalken: Darstellungen der Tatigkeiten und Einsatzorte.

V.2.5.0
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2.2 Planer

Hochformat

@3 MeP24plan 2, &8

PLANER BERICHTE KONT
Mi., 19.06.2024 @ MAR

APOTHEKER

Brams, Heidi

08:00 - 17:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf

Fischer, Wilfried

frei

Grande, Luisa

08:00 - 12:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf

Miiller, Franz

frei

PTA

Konig, Ludmilla

08:30 - 12:30 KOS @ MAR / 01 Handverkauf Querformat
Wiesner, Luci

08:30 - 12:30 ARB @ ) @IMEP24plan  PLANER R

PKA Fr., 21.06.2024 @ Markt Apotheke Tatigkeit
Deberle, Dirk APOTHEKER M

14:30 - 18:30 ARB @ IBrams . - 5 -

Germans, Antonio E,Eid:l 08:00 12:30 1830 Einsatzort

Ischer 2 ¥

14:00 - 22:00 ARB @ Nyirieq 08:30 SUigsomm :

HEIMVERSORGUNG Sur;"ade 08:00 [ ] 18:00 Fehlzeit
Braun, Peter Miiller

08:30 - 12:30 ARB @ [Franz

Bohm, Gertrude PTA

12:00 - 18:00 ARB @ Ianig _

Ludmilla
ﬁ:isner 08:00 14:00

Die Planeransicht dient in erster Linie der Ubersicht einer Woche oder eines Tages. Klicken Sie auf
den Button ,Planer” um die Ubersicht zu 6ffnen.

2.2.1 Plan bearbeiten

Grande, Luisa am Fr., 28.06.2024

Plan bearbeiten

Fehlzeit zuweisen

Arbeitsplan zuweisen

Leeren Plan zuweisen

Benutzerhandbuch zur Personaleinsatzplanung MEP24web der MEP24 Software GmbH
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Halten Sie einen Arbeitsplan eines Mitarbeiters gedriickt, um das Planungsmenu zu 6ffnen. Wahlen
Sie ,Plan bearbeiten®, um einen Arbeitsplan zu bearbeiten.

>{_ABBRECHEN

</ FERTIG

10:00 - 18:00 KOS @ NEC / 03 Biiro

Arbeitsplan bearbeiten

MEP24plan

BEGINN
10:00

ENDE

18:00

TATIGKEIT

Kosmetik

ABTEILUNG

NEC / 03 Biiro

PAUSEN

1. 14:30 - 15:30 (60 Minuten)

Pause hinzufiigen

MEP2

BEGINN
18:00

ENDE

19:00

ABTEILUN

PAUSEN

Plan bearbeiten:

4plan

TATIGKEIT

Kosmetik

G

NEC / 03 Biiro

Pause hinzufiigen

Weitere Zeiten hinzufliigen

N\

Loschen

Pausen hinzufuigen

Ab 14:00

30 Minuten

Abbrechen

Fertig

Um einen bestehenden Arbeitsplan zu bearbeiten, klicken Sie den Arbeitsplan an. Nun kénnen Sie die
Arbeitszeiten, Tatigkeit und Abteilung und Pause anpassen. Mit der Pfeiltaste (oben links) und
,FERTIG" kbdnnen Sie den Vorgang speichern.

Weitere Zeiten hinzufugen:

Wenn Sie auf das Plussymbol (oben rechts) klicken, kdnnen Sie weitere Zeiten, Tatigkeiten,

Abteilungen und Pausen hinzufitigen.

Ldschen:

Klicken Sie auf das Papierkorbsymbol, um einen Arbeitsplan zu I6schen.

Benutzerhandbuch zur Personaleinsatzplanung MEP24web der MEP24 Software GmbH
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2.2.2

Fehlzeit zuweisen

Grande, Luisa am Fr., 28.06.2024

Plan bearbeiten

Fehlzeit zuweisen |

Arbeitsplan zuweisen

Leeren Plan zuweisen

<
MEP24web

MEP24 Software GmbH
V.2.5.0

(a Fehlzeit zuweisen
Besorgung
Hochzeit
Krankheit
Krankheit Woche
Krankheit ohne
Kurzarbeit

I Mutterschutz

Pflegefreistellung

O|0O|O|@

Unbezahlter Urlaub

[ Urlaub

®

Halten Sie einen Arbeitsplan eines Mitarbeiters gedriickt, um das Planungsmenu zu 6ffnen. Wahlen
Sie ,Fehlzeit zuweisen®, um die gewiinschte in den Planer einzutragen.

2.2.3 Arbeitsplan zuweisen

Grande, Luisa am Fr., 28.06.2024

(a Arbeitsplan auswahlen

Plan bearbeiten

Fehlzeit zuweisen

IArbeitspIan zuweisen ]

Leeren Plan zuweisen

A:0800-1600 N:0800

08:00 - 16:00 BER O
A:0800-1700 N:0900
08:00 - 17:00 FOR C1

Friihschicht

07:00 - 15:00 SST

A:1600-0030 N:0800 P:2000-30

16:00 - 00:00 BLI O
A:0000-0030 N:0030 A:1600-0000 N:0730

P:2000-30

00:00 - 00:30 BLI o
16:00 - 00:00 BLI

Halten Sie einen Arbeitsplan eines Mitarbeiters gedriickt, um das Planungsment zu 6ffnen. Wéahlen
Sie ,Arbeitsplan zuweisen®, um einen Arbeitsplan einem Mitarbeiter zuzuweisen. Wéhlen Sie den
gewtinschten Arbeitsplan aus der Liste aus.
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Leeren Plan zuweisen

Grande, Luisa am Fr., 28.06.2024

Plan bearbeiten
Fehlzeit zuweisen

Arbeitsplan zuweisen

Leeren Plan zuweisen

2.2.5 Anderung widerrufen

Grande, Luisa am Fr.,, 21.06.2024

Plan bearbeiten
Fehlzeit zuweisen
Arbeitsplan zuweisen

Leeren Plan zuweisen

| Anderung widerrufen

<
MEP24web

MEP24 Software GmbH
V.2.5.0

Halten Sie einen Arbeitsplan eines Mitarbeiters gedrickt, um das Planungsmeni zu 6ffnen. Wéhlen
Sie ,Leeren Plan zuweisen®, um einen Plan zu entfernen.

Halten Sie einen geénderten Arbeitsplan eines Mitarbeiters gedriickt, um das Planungsmenu zu
6ffnen. Wahlen Sie ,Anderung widerrufen, um einen Eintrag zu widerrufen.

Es wird dabei immer die zuletzt vorgenommene Anderung widerrufen. Wenn Sie also mehrere
Anderungen hintereinander gemacht haben, welche Sie alle zuriicknehmen mdéchten, missen Sie
jede Anderung einzeln widerrufen.
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2.3 Berichte

<
MEP24web

MEP24 Software GmbH
V.2.5.0

(& MeP24plan

PLANER BERICHTE

( WochenMEP(tab)

Woche.

TagesMEP Druck-Auswahl R
Grafische Darstellung der Einsatzplanung iilikive

Zeitraum
WOChenMEP(graf) ab KW. 20, 1 Woche >

i

WochenMEP(tab)

Tabellarische Darstellung der Einsatzpl
Woche.

Fehlzeiten-Ubersicht(kal)

Kalendarische Ubersicht der Fehlzeiten
Mitarbeiter.

Fehlzeiten-Ubersicht(tab)

Mitarbeiter.

Plan-Ist-Werte

Auswertung von Plan-und Istdaten (Um
Kunden, Stunden, Stunden-Leistung).

Events
Der Eventkalender.

Tabellarische Ubersicht der Fehlzeiten al

Wochentage

Mo., Di., Mi., Do., Fr., Sa.
ar

Gruppierung
Mitarbeiter

Mitarbeiter nur am Einsatzort darstell.. []
Eine Seite pro Gruppierung ™
. Zusatzinformationen anzeigen I
Pausen anzeigen O
Farbiger Ausdruck ]
Ereignisse ("Events") anzeigen? 4

Hier haben Sie die Mdglichkeit, alle Arten der Berichte auszudrucken. Wéahlen Sie hierfir einen
Bericht aus und fuhren die gewlinschte Einstellung durch. Klicken Sie auf das Augen-Symbol oben
rechts, um den Bericht zu 6ffnen. Hierfur benétigen Sie ein geeignetes Programm (PDF-Reader).

WOCHEN-MEP <
MEP24web

31. KW - 29.07.2024 bis 04.08.2024 - 01 Markt Apotheke / 02 Backoffice

| ‘W-Summe Montag , 29.07.2024 Dienstag , 30.07.2024 Mittwoch , 31.07.2024 Donnerstag , 01.08.2024 Freitag , 02.08.2024 ,03.08.2024
Stunde 13 7 [ 13 7 13 7 13 7 13 7 13
Fischer, W. 108:30 - 13-30 (E03) 1200 416:00 (M) | 08:30- 03)
| Wiesner, L. 11108:30 - 1p:30 (FS) [08:30 - 19:30 (FS) 1108:30 - 1p:30 (F5) 1 08:00 = 14:00 (Tast)
Deberle, D. 14:30 - |8:30 (2) 1 14:30 - {8:30 (2) 1 14:30 - 18:30 (2) T 14:30 - {8:30 (2) 1 m:su-ia:so(a
Germans, A. [ wmir:anm) T 1400-fz0000 [ | 1:00- 3200600 [ | 1400- fz00 @00 [ 1400~ 2008 [ |
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2.4 Konten

(a MEP24plan RN

BERICHTE KONTEN I

Mi., 19.06.2024 @ MAR

APOTHEKER <g Abteilungen / Mitarbeiter wahlen

Brams, Heidi —
08:00 - 17:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf W Organisation

Fischer, Wilfried
frei W 01 Markt Apotheke

\

N

¢

>

>

Grande, Luisa

08:00 - 12:00 ARB @ MAR / 01 Handverkauf [" 01 Handverkauf

> /.a MAR / 01 Handverkauf

Miiller, Franz

frei b 02 Backoffice
BIA W 02 Stadt-Apotheke
Knig, Ludmilla

08:30 - 12:30 KOS @ MAR / 01 Handverkauf L 01 Hlandverkauf
Wiesner, Luci

08:30 - 12:30 ARB @ MAR / 02 Backoffice 02 Backoffice

N
I 03 Biiro

>

>

>

> u Brams, Heidi

Braun, Peter
Bohm, Gertrude
Grande, Luisa
Kanig, Ludmilla

Miiller, Franz

-
MEP24 web

MEP24 Software GmbH

PN
4]
@
& MEP24plan
BERICHTE KONTEN z8
Mitarbeiter
MAR / MAH / Brams, Heidi >
Zeitkonto
Aktuell 03h 46m
Urlaubskonto
Aktuell 8 Tage
Ende 2024 1Tag
Ende 2025 35 Tage

Geplante Urlaube
10.07.2024 - 10.07.2024 (1 Tag)
04.11.2024 - 09.11.2024 (6 Tage)

Mit der Funktion ,Konten® haben Sie die Mdglichkeit, die Konten der Mitarbeiter einzusehen. Hierzu

klicken Sie auf ,Konten".

Hier erhalten Sie Informationen zum aktuellen Stand des Zeit- und Urlaubskontos, sowie der

geplanten Urlaube eines Mitarbeiters.
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<
MEP24web

MEP24 Software GmbH

V.2.5.0
25 ZB

Hier erhalten Sie einen Uberblick Uiber die An- und Abwesenheit der Mitarbeiter. Dariiber hinaus

haben Sie die Mdglichkeit, sich mit einem Mitarbeiter direkt in Verbindung zu setzen.

€3 viep24pian

KONTEN ZiB KENNWORT ANDE|

MAR / MAH / Brams, Heidi
Ist anwesend

MAR / MAH / Braun, Peter
Ist anwesend

MAR / MAH / Deberle, Dirk
Abwesend obwohl eingeplant

>

MAR / MAH / Fischer, Wilfried
Ist anwesend

MAR / MAH / Germans, Antonio
Ist anwesend

MAR / MAH / Konig, Ludmilla
Ist anwesend

| MAR / MAH / Schulz, Maya
Ist anwesend

MAR / MAH / Wiesner, Luci
Ist anwesend

Voraussetzungen: Um diese Funktionen zu nutzen, muss die ZiB-Lizenz eingespielt werden.
(Angebot erhalten Sie durch den Vertrieb)

Ansicht:

e Roter Streifen: Mitarbeiter ist Abwesend.

e Gruner Streifen: Mitarbeiter ist anwesend.

Ungeplante Mitarbeiter werden hier nicht aufgelistet.

Benutzerhandbuch zur Personaleinsatzplanung MEP24web der MEP24 Software GmbH
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E-Mail und Telefon

<
MEP24web

MEP24 Software GmbH
V.2.5.0

Sie haben die Mdglichkeit, sich direkt mit einem Mitarbeiter telefonisch in Verbindung zu setzen oder

eine E-Mail zu versenden.

Mitarbeiter bearbeiten

Stamm Sozialauswahl

Bemerkung
Nachname «
Brams

Abkiirzung

BRH

Personalnummer

1013

Geburtstag

14.02.1990 X

PLZ

Festnetz-Telefon

0622(

eMail

@mep24software.de

Sortierung

Apotheker ~

Erweitert

Status  Ampelkonto  Benutzer

Vorname *

Heidi

Geschlecht

<keine Angabe> ~

Sozial-Versicherungsnummer

StraBe

ort

Mobil-Telefon

Import-Schliissel

Voraussetzungen: Hierfur muss bei dem entsprechenden Mitarbeiter eine gultige Telefonnummer

oder eine E-Mail-Adresse hinterlegt sein.

Pfad: Konfiguration -> Stammdaten -> Mitarbeiter (wahlen Sie einen Mitarbeiter aus) -> Mitarbeiter

bearbeiten -> Stamm

Kontaktaufnahme: Klicken Sie zunachst den gewiinschten Mitarbeiter an. Anschliel3end wird Ihnen

die Telefonnummer bzw. die E-Mail-Adresse angezeigt.

€3 meP24plan

Brams, Heidi

E-Mail

Telefon

Markt Apotheke / 01 Handverkauf

Benutzerhandbuch zur Personaleinsatzplanung MEP24web der MEP24 Software GmbH
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2.6 Kennwort andern

€3 meP24pian

KENNWORT
ANDERN
_

ZB UBER...

Alt Altes Kennwort
Neu Neues Kennwort

Wdh Wiederholen

Kennwort andern

Hier kbnnen Sie das Kennwort Ihres Benutzerkontos andern. Hierzu tragen Sie lhr altes und neues

Kennwort ein und bestéatigen dies mit ,Kennwort andern”

2.7 Uber...

Klicken Sie auf ,Uber...“, um die Version lhrer MEP24Plan-App in Erfahrung zu bringen.

Benutzerhandbuch zur Personaleinsatzplanung MEP24web der MEP24 Software GmbH
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